SEKRETAR S@GES TIL EFTERSKOLEN SOLGARDEN

Star du og mangler drommejobbet? Sa kig lige her. Vi soger pr. 1. juli 2024, eller
efter neermere aftale, en sekretaer, der vil vaere en del af efterskolelivet pa
Solgdrden.

Et job med mange muligheder

Som sekretaer vil du fa en synlig rolle i skolens hverdag med taet kontakt til elever,
foraeldre, medarbejdere og eksterne samarbejdspartnere. Du vil komme til at
indga i et naert samarbejde med skolens ledelse bestaende af viceforstander og
forstander.

Som sekreteer er du ofte den forste, man moeder ved kontakt til skolen. Derfor
soger vi en imgdekommende og fagligt kompetent person.
Arbejdsopgaver kan bl.a. veere:

e @konomi, budgetlaegning og regnskab.

e Indberetninger til ministerier.

e Lon- og ansaettelsesforhold.

e Bogholderi.

e Lobende ajourforer skolen pa gaeldende lovstof.

Vi laegger vaegt pa at du har:

Staerke kommunikationsevner via tale og skrift.

Et glimt i gjet og bidrager til et godt arbejdsmilje.

At du har flair for IT og vil kunne seette dig ind i administrationsprogrammer.
e Overblik, struktur og evne til at arbejde selvstaendigt.
e At du kan identificere dig med skolens vaerdigrundlag.

Lidt om Efterskolen Solgarden

Efterskolen Solgarden ligger i Tarm og har omkring 90 elever i 9. og 10. klasse. Vi
har fokus pa sport, kreativ, musik og sa ensker vi skabe rammerne for et
forvandlende faellesskab. Skolen er en tydelig kristen efterskole, hvor det kristne
livs- og menneskesyn er en stor del af dagligdagen, hvilket vi ensker du forholder
dig til i ansegningen.

Anseaettelse

Ansattelsen er som udgangspunkt en fuldtidsstilling, men det kan ogsa vare
muligt at sege med onske om en lavere ansattelsesgrad, hvis du har et enske
herom.

Lon fastsacsttes efter dine kvalifikationer.

Ansggningsfrist

Ansogningsfrist er mandag den 22. april 2024 kl. 12.00, hvor du sender en
ansegning, cv og relevante papirer til forstander Seren Andersen pa
sa@solgaarden.dk

Har du spergsmal til jobbet kan Seren Andersen traeffes pa 28709266

Samtaler vil blive afholdt den 1. maj 2024



